Ausschreibung
Schatzmeister (m/w/d) im Ehrenamt
Sportverein Eintracht Gommern

Unser Sportverein mit rund 1.000 Mitgliedern und einem vielfaltigen Sportangebot sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit fir das Ehrenamt des
Schatzmeisters / der Schatzmeisterin.

lhre Aufgaben:

Verantwortung fiir die ordnungsgemafie Abwicklung der Finanzgeschafte unter
Einhaltung der Finanzordnung des Vereins

Verwaltung des Vereinsvermogens

Flhrung der laufenden Einnahmen- und Ausgabenbuchhaltung

Abwicklung des Zahlungsverkehrs (Uberweisungen, Rechnungen, Barkasse)

Regelmalige Information an die Abteilungsleiter zur finanziellen Situation der Abteilung
Prifung der Korrektheit der Kassenfiihrung der einzelnen Abteilungen.

Einholen und bewerten der Zuarbeiten zum Finanzplan je Abteilung

Erstellung und Kontrolle des jahrlich zu erstellenden Finanzplanes des Vereins, Planung des
Gesamthaushaltes

Verwaltung und Kontrolle der Mitgliedsbeitrage

Erstellen des Kassenberichts

Konstruktive Zusammenarbeit mit den Kassenprifern

Vorbereitung und Vorstellung der Finanzberichte fiir Vorstand und Mitgliederversammlung
Vorstellen des Haushaltsplanentwurfs auf der jahrlich stattfindenden Mitglieder-
versammlung

Bearbeitung und Unterzeichnung von Spendenbescheinigungen

Konstruktive und termingerechte Zusammenarbeit mit dem Steuerbiiro

Zusammenarbeit mit der Geschaftsfiihrung und regelmaRiger Austausch mit dem
Vorstand sowie Berichterstattung zur finanziellen Situation des Vereins

Einhalten der Grundséatze zu Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

lhr Profil: Sie haben...

Grundkenntnisse in Buchfiihrung und Finanzorganisation,

sehr gute Kenntnisse im Umgang mit der Standardsoftware (Word und Excel) und
idealerweise mit der Buchhaltungssoftware DATEV,

eine zuverlassige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise,

ein sehr gutes und kritisches Zahlenverstandnis,

Verantwortungsbewusstsein, sind vertrauenswiirdig und ehrlich,

die Bereitschaft zur ehrenamtlichen Mitarbeit im Vorstandsteam,

idealerweise Grundkenntnisse im Vereins- oder Steuerrecht.

Bewerbung:

Sie sind interessiert, die finanziellen Geschicke des Sportvereins Eintracht Gommern
mitzugestalten und in einem tollen Team zu arbeiten, dann melden Sie sich bitte beim
1. Vorsitzenden des Vereins, Herrn Steffen Hartwig.

@] Kontakt: info@steffen-hartwig.com

Wir freuen uns auf lhre Unterstiitzung!



